
申領正式牌照  四大要訣助您適時取得牌照 

香港美食譽滿全球，在飲食業的成功背後，有賴一套完善的發牌制度。政府一向支持

本地飲食業，為方便業界經營，特別設有暫准牌照制度，食物業處所只要符合各政府

部門的基本規定，即可獲發有效期為六個月的暫准牌照開始營業。不過，有業界憂慮

如未能在六個月的期限內履行正式牌照的發牌要求，會因未能取得正式牌照，而無法

繼續在領有有效牌照下經營。 

為此，我們特別為各位牌照申請人預備了四大要訣，講解相應的對策及政府推出的相

關方便營商措施，助您適時取得正式牌照。 

 

忽略事項 1：經營者未能掌握申請進度 

經營者作為牌照申請人，很多時會委託承辦商或代理人處理申請事宜，自己未必會直

接收到有關牌照申請事宜的信件，以至未能掌握仍未遵辦的發牌條件及申請進度，因

而導致沒有捉緊於期限內履行全部發牌要求的時間。 

要訣 1：留意申請進度 

針對以上情況，除了早已推出的網上查詢牌照申請進度系統，食環署剛推行新措施，

藉以增加申請人於牌照申請過程的參與度，包括把有關列明尚未遵辦發牌條件的信件

副本抄送到申領牌照的處所。此外，於暫准牌照即將屆滿前，食環署亦會透過電郵和

短訊同時提醒申請人及其代理人。申請人應留意這些食環署的信件和訊息，並督促代

理人積極跟進各種發牌條件，要適時取得正式牌照自然更有把握。 

提提您：委托代理人勿掉以輕心 
 
經營者應在與代理人訂立服務合約時多花心思，例如可考慮在繳付服務費細節中加

入條款，務求代理人在取得暫准牌照後，仍會積極跟進正式牌照的申請，從而適時

取得正式牌照。 

 

 

忽略事項 2：圖則與現場環境不符 

正式牌照申請其中一個發牌條件是申請人提交的圖則須與處所相符。牌照申請人在提

交建議設計圖則後更改設計，或裝修處所時因應情況更改間隔、又或在開始營運後根

據實際運作經驗對處所作出更改極為普遍。若申請人未有及時提交相關的修訂圖則，

有可能會導致因未能履行相應的發牌要求而引致「斷牌」。 

 

 



要訣 2：時刻更新並適時遞交修訂圖則 

申請人如需修改處所設計，應同步修訂圖則，以確保圖則時刻與處所相符，並盡快遞

交修訂圖則予食環署審批，讓相關部門檢視是否須要更新發牌條件。另外，亦應確保

交予食環署作最後審批的圖則是與處所相符，避免食環署在最後查核視察時因兩者不

符而導致發牌延誤。 

 

忽略事項 3：無法適時提交聚氨酯泡沫塑料襯墊家具的測試報告及發票 

如於申請牌照處所內使用聚氨酯泡沫塑料的襯墊家具，申請人須向消防處提交由認可

及獲認證的測試實驗所發出的測試證明書以及由製造商/供應商發出的發票，證實該襯

墊家具符合消防安全要求的相關防火標準。若申請人未能及時向消防處提交相關測試

證明書及發票，或會延遲獲發消防證書，影響發牌進度。 

要訣 3：小心選擇襯墊家具並適時提交相關文件 

申請人採購聚氨酯泡沫塑料的襯墊家具時應要求製造商/供應商提供測試實驗所發出的

測試證明書以證明所有聚氨酯泡沫塑料的襯墊家具均符合特定標準，並適時向消防處

提交證明文件，證明已符合消防安全規定，才能如期取得消防證書。 

 

忽略事項 4：填寫表格出錯 

申請人須提交指定相關文件，證明申領牌照的處所已符合有關規定，而這些文件不少

是需由具相關專業資格的認可人士或註冊承辦商填報。如果這些人士在填寫表格時出

錯，便需要重新遞交，因而影響審批進度。 

要訣 4：使用預先填上相關資料的指定表格 

食環署計劃將其電腦系統內的相關申請資料，如申請人姓名、處所地址、申請牌照類

別等，預先填在相關表格上，然後提供予申請人或其代理人，這樣可減少申請人填錯

資料的機會，避免審批被延誤。 

提提您： 適時取得正式牌照的其他要點 

牌照申請人應親身出席申請審查小組會議(如有)，以了解所有正式牌照的發牌條件，並

於暫准牌照屆滿前盡快辦妥發牌條件及預留時間通知食環署查核。業界人士只要緊貼

配合政府的規定和措施，積極履行本份，當可適時取得正式牌照。 

 

-- 專題文章由效率促進辦公室方便營商組提供 


