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電子採購計劃 – 資料更新表格
第1頁

e-Procurement Programme – Alteration Request Form
P. 1

	注意 Notes

	1. 請用正楷填寫申請表格，並在適當方格加內“”。
Please complete the application form in BLOCK LETTERS and place a“” mark where applicable.
2. 請把已填妥的表格交回電子採購計劃辦公室(傳真：28024549或電郵：eppmgmtoff@ogcio.gov.hk)。
Please return the completed form to E-Procurement Programme Office (FAX 28024549 or Email: eppmgmtoff@ogcio.gov.hk).

	

	甲組 - 公司資料 

Section A - Company Information

	聯絡人姓名
Contact Person Name
└────────────┘
	供應商號碼 
Supplier Code

└────────┘

	聯絡人電話號碼
Contact Tel. No.    
└────────────┘
	聯絡人傳真號碼
Contact FAX No.
└────────┘

	公司名稱 (英文) 
Company Name (English)
└─────────────────────────────────┘

	

	乙組 - 更改事項
Section B - Alteration Request

	
乙
1


B
1
	更改公司名稱
Amend Company Name

	· 更改公司名稱 (英文) Amend Company Name (English) :


└─────────────────────────────────────────┘
· 更改公司名稱 (中文) Amend Company Name (Chinese) :

└─────────────────────────────────────────┘

注意: 請附上有效商業登記證副本，以供本辦公室參考和存照。
Notes: Please provide valid Business Registration Certificate copy for reference and record.


	
乙
2

B
2
	更新商業登記
Renew Business Registration

	
商業登記號碼








     屆滿日期

Business Registration No.
 : └────────────┘  Date of Expiry: └────────┘

注意: 請附上有效商業登記證副本，以供本辦公室參考和存照。

Notes: Please provide valid Business Registration Certificate copy for reference and record.


	乙
3

B
3
	更改公司資料
Amend Company Details

	· 更改地址 Amend Address :

英文地址 English Address :
└─────────────────┘
└─────────────────┘
└─────────────────┘
└─────────────────┘
中文地址Chinese Address :

└─────────────────┘
└─────────────────┘
└─────────────────┘
└─────────────────┘
· 更改公司電話號碼 Amend Company Tel. No. :

電話號碼(1) Company Tel. No.(1) :

└─────────────────┘
電話號碼(2) Company Tel. No.(2) :

└─────────────────┘
· 更改公司傳真號碼 Amend Company Fax No. :

傳真號碼(1) Company Fax No.(1) :

└─────────────────┘
傳真號碼(2) Company Fax No.(2) :

└─────────────────┘
· 更改公司電郵地址 Amend Company Email Address :


└─────────────────────────────────────────┘
· 更改公司網站網地址 Amend Company Website Address :


└─────────────────────────────────────────┘


	
乙
4

B 
4
	更改公司聯絡人及資料
Amend Company Contact Person and Details

	· 新增聯絡人 Add New Contact Person :
聯絡人名稱(英文) Contact Person Name (English) :
└───────────────────┘
聯絡人名稱(中文) Contact Person Name (Chinese) :
└───────────────────┘
稱謂Title : □ 先生Mr.    □ 小姐Ms.    □ 女士Mrs.

聯絡人地址 Corresponding Address : 
□ 與公司地址一樣Same As Company Address
□ 與公司地址不一樣(請提供資料) Different From Company Address (Please Provide Information)
英文地址 English Address :
└───────────────────┘
└───────────────────┘
└───────────────────┘
└───────────────────┘
中文地址Chinese Address :
└───────────────────┘
└───────────────────┘
└───────────────────┘
└───────────────────┘
聯絡人電話號碼Contact Person Tel. No. :
電話號碼(1) Tel. No.(1) :                            
電話號碼(2) Tel. No.(2) :  
└────────────────┘
└────────────────┘
聯絡人傳真號碼Contact Person Fax No. :
傳真號碼(1) Fax No.(1) : 
傳真號碼(2) Fax No.(2) : 
└────────────────┘
└────────────────┘
聯絡人電郵地址 Contact Person Email Address :

└─────────────────────────────────────────┘
注意：如需新增更多公司聯絡人，請複製此頁。
Notes: To add more contact persons, please copy this page.



	
乙
4

B 
4
	更改公司聯絡人及資料 (繼續)
Amend Company Contact Person and Details (Continue)

	· 刪除現有聯絡人 Remove Existing Contact Persons :

聯絡人名稱Contact Person Name:

聯絡人電話號碼Contact Person Tel. No. :

(1)
└───────────────────┘
└────────────────┘
(2)
└───────────────────┘
└────────────────┘
(3)
└───────────────────┘
└────────────────┘
(4)
└───────────────────┘
└────────────────┘
(5)

└───────────────────┘
└────────────────┘



	乙
5

B
5
	更改主用戶電郵地址 (只適用於現有電子服務之供應商)
Amend Master Account Email (For Suppliers with e-Services only)

	· 更改主用戶電郵地址 Amend Master Account Email

└─────────────────────────────────────────┘


	
乙
6

B
6
	取消電子服務帳戶 (只適用於現有電子服務之供應商)
Cancel e-Service Account (For Suppliers with e-Services only)

	· 取消電子服務帳戶 Cancel e-Service Account
注意: 電子服務帳戶將仍然有效，直至指示處理完成。
Notes: The e-Service account will still be valid until the instruction is completely processed.


	
乙
7

B 
7
	從供應商名單移除
Delete from Supplier List

	· 從供應商名單移除Delete from Supplier List



	丙組 - 證明 
Section C - CERTIFICATION

	注意 Notes
本人欲申請更改以下事項  I/We intend to apply for alteration of the following item(s)
□ 乙1更改公司名稱　
B1 Amend Company Name
□ 乙5更改主用戶電郵地址　  
B5 Amend Master Account Email
□ 乙2更新商業登記　
B2 Renew Business Registration
□ 乙6取消電子服務帳戶　    
B6 Cancel e-Service Account

□ 乙3更改公司資料　
B3 Amend Company Details
□ 乙7從供應商名單移除　    
B7 Delete from Supplier List
□ 乙4更改公司聯絡人及資料　
B4 Amend Company Contact Person and Details
本人謹代表上述公司, 申請更改公司資料。 本人明白倘若故意在本表格內提供任何虛假資料， 
貴 署/部門可於供應商名單中移除本公司。
I, on behalf of the above company, apply for alteration of company profile.  I understand that any willful submission of false information by means of this form will result in our company be removed from the supplier list.

授權簽署的申請公司代表人
Signed for and on behalf of the applicant company


	(公司印鑑)
(Space of Company Chop)
	簽署
Signature
	──────────────

	
	姓名(正楷)
Name in block letters
	──────────────

	
	職銜
Designation
	──────────────

	
	電話號碼
Tel. No.
	──────────────

	
	日期
Date
	──────────────
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